Приложение № 1

к Административному регламенту
Перечень документов, предоставляемых заявителями для предоставления  муниципальной услуги путем проведения конкурса

Для участия в торгах претенденты представляют  в установленный срок следующие документы:

- заявка по установленной форме в 2 (двух) экземплярах (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);

- платежное поручение (квитанция) с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение претендентом установленной суммы задатка;

- копия паспорта (для физических лиц);

- надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени претендента (если заявка подается представителем претендента);

- опись представленных документов, подписанная претендентом или его уполномоченным представителем в 2 (Двух) экземплярах. Один экземпляр описи, удостоверенный подписью организатора торгов (аукциона или конкурса) возвращается претенденту.

Претенденты - индивидуальные предприниматели дополнительно представляют:

- копию свидетельства о государственной регистрации предпринимателя без образования юридического лица;

- копию свидетельства о постановке на налоговый учет.

Претенденты - юридические лица дополнительно представляют:

- копии учредительных и иных документов, подтверждающих правовой статус претендента как юридического лица, в том числе копию свидетельства о регистрации организации в налоговых органах, копию свидетельства из налогового органа о постановке на учет, копию справки статистического управления о присвоении кодов;

- надлежащим образом оформленное письменное решение соответствующего органа управления претендента об участии в торгах (аукционе или конкурсе) (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент);

Иностранные юридические или физические лица представляют копию выписки из торгового реестра страны происхождения или иное эквивалентное доказательство юридического статуса иностранного претендента в соответствии с законодательством страны его местонахождения, гражданства или постоянного местожительства. Представляемые иностранными лицами документы должны быть легализованы и иметь нотариально заверенный перевод на русский язык.

Приложение № 2

к Административному регламенту
Блок – схемы предоставления муниципальной услуги «Предоставление нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности СМО, в аренду» 

 Условные обозначения


Начало или завершение административной процедуры


Операция, действие, мероприятие


Ситуация выбора, принятие решения

Внешний документ


Межстраничная ссылка, переход к следующей странице блок – схемы




1. Блок – схема административной процедуры «Организация и проведение конкурса на право заключения договора аренды нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности СМО»









































2. Блок – схема административной процедуры «Прием заявок от претендентов на участие в конкурсе»

























3. Блок – схема административной процедуры «Проведение  конкурса»
























4. Блок – схема административной процедуры «Оформление правоотношений с победителем конкурса»







































 Приложение № 3

к Административному регламенту







                                                           ПРОДАВЦУ

В Администрацию  Ульдючинского 

сельского муниципального образования
ЗАЯВКА

на участие в конкурсе на право заключения договора аренды нежилых помещений, находящихся в муниицпальной собственности Ульдючинского сельского муниципального образования 
«_______» ________________20____ года


__________________________________, именуемый далее Претендент,


(полное наименование юридического лица, подающего заявку)


_____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

именуемый далее Претендент,

в лице_________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ________________________________________,

принимая решение об участии в аукционе(или конкурсе) на право заключения договора аренды находящегося в муниципальной собственности имущества:

(наименование имущества, его основные характеристики и место нахождения)

обязуюсь:


1) соблюдать условия конкурса, содержащиеся в информационном сообщении о проведении конкурса, опубликованном в газете «___________________________________» от «____» ____________20___г., а также нормы действующего законодательства о порядке проведения аукциона (или конкурса); 


2) в случае признания победителем конкурса заключить с Продавцом договор купли-продажи права на заключение договора аренды не позднее 5 дней с даты подведения итогов конкурса. 


Адрес Претендента:

_____________________________________________________________________________


Банковские реквизиты:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ИНН _____________________ КПП _______________ 

ОГРН ____________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя)

__________________________

М.П.




«________» _________________20_____ года

Заявка принята Продавцом

час. _____ мин. _____ «______» _____________ 20_____ года за № _______

Подпись уполномоченного лица Продавца

___________________________________________
Приложение № 4

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

АДМИНИСТРАЦИИ УЛЬДЮЧИНСКОГО СМО  ИЛИ ЕЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                          В Администрацию  Ульдючинского 

сельского муниципального образования
Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________
* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ______________________________________________________
Код учета: ИНН _______________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________
* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

Приложение № 5

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ УЛЬДЮЧИНСКОГО СЕЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПО ЖАЛОБЕ

НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ 
ИЛИ ЕЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

_____________________________________________________________________________     
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Начало процедуры организации конкурса (аукциона 





Принятие решения о проведении конкурса





Проект постановления Администрации  муниципального образования  о проведении конкурса





Утверждение постановления администрации  о проведении  конкурса





Постановление Администрации  о проведении конкурса








Заключение договора на оценку объекта





Подготовка задания на оценку объекта





Получение отчета об оценке объекта





Подготовка проекта распоряжения Администрации  об утверждении условий конкурса








Распоряжение Администрации  об утверждении условий конкурса








Подготовка документации о конкурсе





Согласование и утверждение документации о конкурсе 





Утвержденная документация 





2





2





Помещение в дело документов по проведению конкурса





Подготовка проекта извещения о проведении конкурса





Подписание проекта извещения Главой Администрации





Извещение о проведении  конкурса





Публикация извещения в СМИ и официальном сайте района о конкурсе





Выдача документации  по письменному запросу лиц, желающих участвовать в конкурсе





Окончание процедуры организации конкурса








Начало процедуры приёма заявок








Обращение заявителя с заявкой и комплектом документов





Заключение с претендентами договоров о задатке





Прием и проверка документов, подаваемых для участия в конкурсе





Регистрация заявки в  журнале приёма заявок





Зарегистрированная заявка





Помещение заявки в дело документов по проведению конкурса





Выдача расписки, подтверждающей прием и регистрацию заявки





В случае отзыва претендентом заявки, возвращается задаток





В случае внесения изменения в документацию о конкурсе, продлеваются сроки приема, публикуется сообщение, и уведомляются все заявленные претенденты








Сообщение о продлении сроков приема заявок и уведомление претендентам





Окончание процедуры приёма заявок








Начало процедуры проведения конкурса








Рассмотрение комиссией поступивших заявок





В случае объявления конкурса несостоявшимся, заявителям возвращается задаток








Принятие решение комиссией об участии каждого претендента 





Протокол об итогах конкурса (3 экз.)








Оформление и подписание протокола об итогах конкурса (3 экз.)





Проведение торгов (аукциона или конкурса)





Оформление протокола приема заявок





Письменное уведомление об отказе





Подписание уведомления об отказе  Главой Администрации





Проект письменного уведомления об отказе





Нет





Да





Допущен к участию в конкурсе





Наличие оснований для отказа в допуске к участию в конкурсе





Протокол приема заявок





Подготовка проекта письменного уведомления об отказе





Подготовка проекта извещения в СМИ о результатах конкурса и проекта уведомления о победе на конкурсе 





Выдача уведомления об отказе лично под расписку или по почте





Подписание  проектов  Главой  Администрации





Извещение о результатах конкурса и уведомления о победе на  конкурсе для победителя





Выдача уведомления о победе победителю лично под расписку или по почте





Публикация извещения в СМИ  








Окончание процедуры проведения конкурса








Начало процедуры оформления правоотношений с победителем конкурса








      Проект договора аренды





Подготовка проекта договора аренды





Передача дела документов по проведению конкурса секретарем комиссии специалисту





Передача проекта договора аренды на проведение юридической экспертизы уполномоченному специалисту








Передача проекта договора аренды всем сторонам для подписания (4 экз.)





Проведение юридической экспертизы проекта





Подписанный договор аренды (4 экз.)





Регистрация договора аренды





1





Зарегистрированный договор аренды





Передача 2 экз. договора аренды арендатору под роспись





Подшивка 1 экз. договора аренды в дело документов по проведению конкурса, передача 1 экз. для контроля и исполнения 





Регистрация договора в Управлении  Росреестра по Республике Калмыкия





Возвращение сумм задатков участникам конкурса, кроме победителя





Передача объекта, оформление  и подписание сторонами передаточного акта (4 экз.)





Подписанный акт  приёма - передачи (2 экз. – в отдел)





Зарегистрированный договор (2 экз.)





Подписанный акт  приёма - передачи (2 экз. - арендатору)





Консультирование специалистом заявителя по заполнению платежных документов





Окончание процедуры оформления правоотношений с победителем конкурса
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