Приложение № 1

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	
	Прием, регистрация заявления с приложенными документами специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов,  предоставление муниципальной услуги, их направление на визирование главе Администрации (не более 1 рабочего дня)

	



	
	Проверка соответствия представленных документов перечню документов, установленному настоящим Административным регламентом (не более 1 рабочего дня)

	



	ДА

	
	Наличие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	НЕТ



	Подготовка и направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	
	Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений, подготовка по результатам рассмотрения документов материалов к заседанию жилищной комиссии (не более 10 рабочих дней)



	
	Подготовка и проведение заседания жилищной комиссии по вопросу предоставления муниципальной услуги, составление и подписание протокола заседания жилищной комиссии (не более 10 рабочих дней)

	



	
	Подготовка проекта постановления Администрации о постановке на учет, отказе в принятии на учет, снятии с учета граждан (не более 5 рабочих дней)

	



	
	Доведение до заявителя сведений о принятом решении, утвержденном постановлением Администрации о постановке на учет, отказе в принятии на учет, перерегистрации или о снятии с учета граждан (не более 3 рабочих дней)

	



Приложение № 2

                                                                   к административному регламенту

Главе администрации

Ульдючинского СМО РК

______________________________________________
от____________________________________________

                                                                                                                (Ф.И.О.)                                                                              _____________________________________________,

                                             проживающего (ей) по адресу:____________                                                                       ______________________________________________                                                                              паспорт_____________________________________

                                                                                                 (серия, номер, кем и когда выдан)                                                                              ______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, в связи с _____________________________________________________________________________

(указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена _____________________________________________________________________________

семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; 

_____________________________________________________________________________

проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой

_____________________________________________________________________________

заболевания, при которой совместное проживание невозможно)

Состав моей семьи _____ человек:

1. Заявитель__________________________________________________

                                                  (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

2. Супруг (а) _________________________________________________

                                                                            (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

3. ___________________________________________________________

                                                     (родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

4. ___________________________________________________________

                                                     (родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

К заявлению прилагаю документы:

1. ___________________________________________________________

2. ___________________________________________________________

3. ___________________________________________________________

4. ___________________________________________________________

5. ___________________________________________________________

и т.д.

Об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору социального найма или превысит ее, или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения отпадет, обязуюсь проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

Подписи совершеннолетних членов семьи:

_____________ (Ф.И.О.)            ______________ (Ф.И.О.)

_____________ (Ф.И.О.)            ______________ (Ф.И.О.)

"_____" __________ 201 ___ г. Подпись заявителя _______________

Приложение № 3

                                                                 к административному регламенту 

РАСПИСКА                                                                                                                                                                   в получении документов

от «____» ___________ 20 __ г.

Выдана в том, что от _________________________________________________________,

проживающего по адресу:_____________________________________________________,

получены на оформление следующие документы:_________________________________
	№

п/п
	Наименование документа 
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, судебная копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата, номер, кем выдан)
	Количество 
листов

	1
	2
	3
	4
	5


Всего принято_____________ документов на _____________ листах.

Документы сдал: ___________ ________ принял: _________ _______

                                                    (Ф.И.О.)              (подпись)                                  (Ф.И.О.)         (подпись)

«______»__________ 201 __ г.                 «_____»_____________ 201 ____ г.

                                                                      




                                                               Приложение № 4
                           к административному регламенту
КНИГА

УЧЕТА ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ

Населенный пункт____________________________________________________________________________

                                                   (город, поселок, село и др.)

____________________________________________________________________________________________

                                            наименование уполномоченного органа

                                                                                                                                              Начата_____________

                                                                                                                                                 Окончена___________

	№ п/п  учетного дела


	Ф.И.О принятого на учет гражданина и членов
семьи,
родственные
отношения
	Год рождения
	Адрес и размер занимаемого жилого помещения и количество комнат
	Основание  
признания  
нуждающимися
в предоставлении жилых помещений
	Решение о предоставлении жилого помещения (дата и номер)
	Адрес предоставленного жилого помещения
	Решение о снятии с учета (дата и номер)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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